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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 

 

1.1 Место дисциплины в структуре основной образовательной 

программы: Программа учебной дисциплины является частью основной 

профессиональной образователь ной программы подготовки специали-

ста среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 

38.02.03 Операционная деятельность в логистике. 

Учебная дисциплина входит в математический и естественно-научный 

цикл. 

1.2 Планируемые результаты освоения дисциплины: 

Код ПК, ОК Умения Знания 

ОК 4. Осуществлять поиск и использова-

ние информации, необходимой для эффек-

тивного выполнения профессиональных 

задач, профессионального и личностного 

развития.  

ОК 5. Использовать информационно-ком-

муникационные технологии в профессио-

нальной деятельности.  

ОК 8. Самостоятельно определять задачи 

профессионального и личностного разви-

тия, заниматься самообразованием, осо-

знанно планировать повышение квалифи-

кации.  

разделениях) различных сфер деятельно-

сти.  

ПК 1.1. Принимать участие в разработке 

стратегических и оперативных логистиче-

ских планов на уровне подразделения 

(участка) логистической системы с учетом 

целей и задач организации в целом. Орга-

низовывать работу элементов логистиче-

ской системы. 

 ПК 1.2. Планировать и организовывать 

документооборот в рамках участка логи-

стической системы. Принимать, сортиро-

вать и самостоятельно составлять требуе-

мую документацию.  

использо-

вать информа-

ционные ре-

сурсы для по-

иска и хране-

ния информа-

ции;  

обрабаты-

вать тексто-

вую и таблич-

ную информа-

цию;  

использо-

вать деловую 

графику и 

мультимедиа 

информацию;  

создавать 

презентации;  

применять 

антивирусные 

средства за-

щиты инфор-

мации;  

читать (ин-

терпретиро-

вать) интер-

фейс специа-

основные ме-

тоды и средства 

обработки, хра-

нения, пере-

дачи и накопле-

ния информа-

ции;  

основные 

компоненты 

компьютерных 

сетей, прин-

ципы пакетной 

передачи дан-

ных, организа-

цию межсете-

вого взаимо-

действия;  

назначение и 

принципы ис-

пользования 

системного и 

прикладного 

программного 

обеспечения;  

технологию 

поиска инфор-

мации в инфор-

мационно - те-
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ПК 1.3. Осуществлять выбор поставщи-

ков, перевозчиков, определять тип посред-

ников и каналы распределения.  

ПК 1.4. Владеть методикой проектирова-

ния, организации и анализа на уровне под-

разделения (участка) логистической си-

стемы управления запасами и распредели-

тельных каналов.  

ПК 1.5. Владеть основами оперативного 

планирования и организации материаль-

ных потоков на производстве. 

ПК 2.1. Участвовать в разработке инфра-

структуры процесса организации снабже-

ния и организационной структуры управ-

ления снабжением на уровне подразделе-

ния (участка) логистической системы с 

учетом целей и задач организации в це-

лом.  

ПК 2.2. Применять методологию проекти-

рования внутрипроизводственных логи-

стических систем при решении практиче-

ских задач.  

ПК 2.3. Использовать различные модели и 

методы управления запасами.  

ПК 2.4. Осуществлять управление зака-

зами, запасами, транспортировкой, скла-

дированием, грузопереработкой, упаков-

кой, сервисом. 

ПК 3.1. Владеть методологией оценки эф-

фективности функционирования элемен-

тов логистической системы.  

ПК 3.2. Составлять программу и осу-

ществлять мониторинг показателей ра-

боты на уровне подразделения (участка) 

логистической системы (поставщиков, по-

средников, перевозчиков и эффективность 

работы складского хозяйства и каналов 

распределения).  

ПК 3.3. Рассчитывать и анализировать ло-

гистические издержки.  

ПК 3.4. Применять современные логисти-

ческие концепции и принципы сокраще-

ния логистических расходов. 

лизирован-

ного про-

граммного 

обеспечения, 

находить кон-

текстную по-

мощь, рабо-

тать с доку-

ментацией;  

применять 

специализиро-

ванное про-

граммное 

обеспечение 

для сбора, хра-

нения и обра-

ботки банков-

ской информа-

ции в соответ-

ствии с изуча-

емыми про-

фессиональ-

ными моду-

лями; 

 поль-

зваться авто-

матизирован-

ными систе-

мами делопро-

изводства;  

применять 

методы и 

средства за-

щиты банков-

ской информа-

ции.  

лекоммуника-

ционной сети 

"Интернет" (да-

лее - сеть Ин-

тернет);  

принципы за-

щиты информа-

ции от несанк-

ционирован-

ного доступа;  

правовые ас-

пекты исполь-

зования инфор-

мационных тех-

нологий и про-

граммного 

обеспечения;  

основные по-

нятия автома-

тизированной 

обработки ин-

формации;  

направления 

автоматизации 

бухгалтерской 

деятельности;  

назначение, 

принципы орга-

низации и экс-

плуатации бух-

галтерских ин-

формационных 

систем;  

основные 

угрозы и ме-

тоды обеспече-

ния информа-

ционной ин-

формации. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка 66 

Обязательная учебная нагрузка 44 

в том числе: 

теоретическое обучение 20 

практические занятия  12 

Самостоятельная работа обучающихся 22 

Промежуточная аттестация в форме                 дифферен-

цированного зачёта 

2 
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2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины  

 

Наименование  

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности  

обучающихся 

Объем 

в ча-

сах 

Коды компетен-

ций, формирова-

нию которых спо-

собствует элемент 

программы 

Раздел 1. 

Автоматизированные ра-

бочие места для решения 

профессиональных задач 

 15  

Тема 1.1 Программный 

сервис персонального 

компьютера 

Содержание учебного материала 9 ОК 4,5,8 

ПК 1.1-1.5, 2.2-2.4, 

3.1-3.4 

 

1. Значение дисциплины для будущей профессиональной деятельности. Информаци-

онные ресурсы, процессы и технологии. Понятие информационной системы. Жизнен-

ный цикл и стандарты разработки информационной системы. 

2. Базовое (системное) программное обеспечение. Прикладное программное обеспече-

ние. 

4 

Практические занятия 2 

1. Поиск информации в Интернете. 

Самостоятельная работа 

3 Понятие информационной системы. Жизненный цикл и стандарты разработки инфор-

мационной системы. Компьютерная сеть Интернет.  Передача информации.  

Тема 1.2  

Защита информации 

Содержание учебного материала 6 ОК 4,5,8 

ПК 1.1-1.5, 2.2-2.4, 

3.1-3.4 
1. Методы и средства защиты информации. Антивирусные средства защиты инфор-

мации. Криптография.  
4 

Самостоятельная работа 

2 Средства защиты информации. Угрозы информационной безопасности от несанкци-

онированного доступа. 

Раздел 2. 

Работа с прикладным 

программным обеспече-

нием 

 

 

 

 

49 
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Тема 2.1  

Технология 

обработки текстовой 

информации 

Содержание учебного материала 12 ОК 4,5,8 

ПК 1.1-1.5, 2.2-2.4, 

3.1-3.4 

 

1. 1. Нормоконтроль. Национальный стандарт РФ.  

2. 2. Общие требования к выполнению текстовых документов. 

3. Требования к текстовым документам, содержащим в основном сплошной текст. 

6 

Практические занятия 2 

1. Создание комплексного текстового документа 

Самостоятельная работа 

4 

Технология форматирования документов. Средства автозамены, проверка правописа-

ния. Технология правки документов. Создание гипертекстовых ссылок, примечаний, 

сносок. Технология работы с таблицами. Технология создания форм и слияния доку-

ментов. Создание компонентов документа: надписей, колонтитулов, оглавлений, за-

кладок. 

Тема 2.2  

Технология обработки и 

анализа экономических 

показателей в электрон-

ных таблицах 

Содержание учебного материала 18 ОК 4,5,8 

ПК 1.1-1.5, 2.2-2.4, 

3.1-3.4 

 

1. Назначения электронных таблиц. Основные компоненты электронных таблиц. 

2. Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel. 

3. Математическая обработка числовых данных в электронных таблицах. 

4. Построение графиков и диаграмм в MS Excel. 

5. Сортировка данных. Фильтрация (выборка) данных. 

10 

Практические занятия 2 

1. Комплексное использование возможностей ТП Excel  для создания документов. 

Самостоятельная работа 

6 
Формульные выражения, их назначение, способы записи и правила ввода. Основные 

функции Excel. Автоввод и автозаполнение ячеек рабочего листа. Редактирование и 

форматирование рабочего листа. Организация и ведение списка данных. Формирова-

ние сводной информации. Анализ данных. 

Тема 2.3  

Основы работы с 

мультимедийной инфор-

мацией  

Содержание учебного материала 6 ОК 4,5,8 

ПК 1.1-1.5, 2.2-2.4, 

3.1-3.4 

 

1. Мультимедийные технологии. Представление о программных мультимедийных 

средах. 
2 

Практические занятия 2 

1. Создание презентации средствами MS PowerPoint.  

Самостоятельная работа 2 
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Основы работы с мультимедийной информацией. Средства и технологии создания 

мультимедийных презентаций. 

Тема 2.4 

Настольная издательская 

система 

Содержание учебного материала 4 ОК 4,5,8 

ПК 1.1-1.5, 2.2-2.4, 

3.1-3.4 

 

Практические занятия 

2 1. Настольные издательские системы. Создание буклетов в в программе MS 

Publisher, типографии on-line Print Design. 

Тема 2.5 

Автоматизация обра-

ботки информации в си-

стемах управления ба-

зами данных 

Содержание учебного материала 9 ОК 4,5,8 

ПК 1.1-1.5, 2.2-2.4, 

3.1-3.4 

 

1. Понятия базы данных и систем управления базами данных. Основные этапы разра-

ботки базы данных. 

2 

Практические занятия 2 

1. Создание базы данных в СУБД MS Access. 

Самостоятельная работа 

5 
Система управления базами данных ACCESS. Классификация баз данных. Таблицы и 

их структура. Типы полей и их свойства. Запросы к базе данных и их использование. 

Отчеты, их назначение и использование. Формы. 

Раздел 3. 

Телекоммуникационные 

системы в профессио-

нальной деятельности 

 

4 

 

Тема 3.1 

Информационно-право-

вое обеспечение деятель-

ности 

Содержание учебного материала 2 ОК 4,5,8 

ПК 1.1-1.5, 2.2-2.4, 

3.1-3.4 

 

Практические занятия 2 

1. Возможности российских СПС и история их развития. Справочно - правовая си-

стема «Консультант Плюс» и информационно – правовой портал «ГАРАНТ». Работа 

со списком и текстом найденных документов. 

     Дифференцированный зачёт 2  

Всего: 66  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИ-

ПЛИНЫ 

3.1 Требования к минимальному материально-техническому обес-

печению 

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета. 

Оборудование кабинета: 

 компьютеры по количеству обучающихся;  

 рабочее место преподавателя;  

 комплект учебно-методической документации,  

 и техническими средствами обучения:  

 компьютеры с лицензионным программным обеспечением,  

 проектор,  

 принтер,  

 локальная сеть с выходом в глобальную сеть. 

3.2 Информационное обеспечение реализации программы 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополни-

тельной литературы 

 Основные источники: 

Основные источники: 

1. Филимонова Е.В. Информационные технологии в профессиональной де-

ятельности: учебник / Е.В. Филимонова. – Москва: КНОРУС, 2021. – 482. – 

482 с. – (СПО). — ISBN 978-5-406-03029-5. — URL: 

https://www.book.ru/view5/1ad9a9e7e8ca388c9432cb6084175c0c (дата обраще-

ния: 05.09.2022). — Текст: электронный. 

2. Япарова Ю.А. Информационные технологии. Практикум м примерами 

решения задач: учебно-практическое пособие / Ю.А. Япарова. – Москва: КНО-

РУС, 2021. – 228 с. – (СПО). — ISBN 978-5-406-06253-1. — URL: 

https://www.book.ru/view5/debe108740e6a4bf5f3e791efbac43dd (дата обраще-

ния: 05.09.2022). — Текст: электронный. 

 

Дополнительные источники:  
1. Синаторов С.В. Информационные технологии: задачник: учебное посо-

бие / С.В. Синаторов. – 2-е изд., перераб. – Москва: КНОРУС, 2020. – 254 с.: 

ил. – (СПО). — ISBN 978-5-406-01329-8. — URL: 

https://www.book.ru/view5/aadb39a658181a0760b8b81c46004f8c (дата обраще-

ния: 05.09.2022). — Текст: электронный. 

2. Филимонова Е.В. Информационные технологии в профессиональной де-

ятельности: учебник / Е.В. Филимонова. – Москва: КНОРУС, 2019. – 482 с. – 

(СПО). - ISBN 978-5-406-06532-7. — URL: 

https://www.book.ru/view5/0975e1b8490eae5b16f4b64393fd2421 (дата обраще-

ния: 05.09.2022). — Текст: электронный. 
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Интернет ресурсы:  

1. ФЦИОР — Федеральный центр информационно-образовательных ре-

сурсов. Каталог учебных модулей по дисциплинам. URL: 

http://www.fcior.edu.ru/. 

2. Федеральный портал «Российское образование» - URL: 

http://www.edu.ru. 

3. Единое окно допуска к образовательным ресурсам - http://win-

dow.edu.ru/window.  

4. Национальный открытый университет «Интуит» -  https://www.intuit.ru/. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществ-

ляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестиро-

вания, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проек-

тов, исследований. 
 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Знания: 

 Основные методы и средства об-

работки, хранения, передачи и 

накопления информации;  

 основные компоненты компью-

терных сетей, принципы пакетной 

передачи данных, организацию 

межсетевого взаимодействия;  

 назначение и принципы исполь-

зования системного и прикладного 

программного обеспечения;  

 технологию поиска информации 

в информационно - телекоммуника-

ционной сети "Интернет" (далее - 

сеть Интернет);  

 принципы защиты информации 

от несанкционированного доступа;  

 правовые аспекты использования 

информационных технологий и про-

граммного обеспечения;  

 основные понятия автоматизиро-

ванной обработки информации;  

 направления автоматизации бух-

галтерской деятельности;  

 назначение, принципы организа-

ции и эксплуатации бухгалтерских 

информационных систем;  

 основные угрозы и методы обес-

печения информации. 

Умения: 

 использовать информационные 

ресурсы для поиска и хранения ин-

формации; обрабатывать текстовую 

и табличную информацию;  

 использовать деловую графику и 

мультимедиа информацию; созда-

вать презентации;  

 применять антивирусные сред-

ства защиты информации; читать 

(интерпретировать) интерфейс спе-

циализированного программного 

 Методы и приемы обеспече-

ния информационной безопасности;  

 методы и средства сбора, 

обработки, хранения, передачи и 

накопления информации;  

 основные принципы, методы 

и свойства ИКТ для предприятия, их 

эффективность; 

 выполнять практические ра-

боты, связанные с расчетами в компь-

ютерных программах, использова-

нием сети Интернет; созданием хра-

нением и размещением баз данных; 

обработкой и анализом информации; 

применением графических редакто-

ров; поиском информацию; 

 планировать и организовы-

вать документооборот в рамках 

участка логистической системы. 

Принимать, сортировать и самосто-

ятельно составлять требуемую до-

кументацию; 

 использовать различные мо-

дели и методы работы с информа-

цией при планировании, составле-

нии и сортировки сложной докумен-

тации; 

 использовать различные ка-

налы связи выбора поставщиков, пе-

ревозчиков, определять тип посред-

ников и каналы распределения; 

 осуществлять мониторинг по-

казателей работы на уровне подраз-

деления (участка) логистической си-

стемы (поставщиков, посредников, 

перевозчиков и эффективность ра-

боты складского; 

 рассчитывать и анализировать 

логистические издержки; 

 уметь применять антивирус-

ные средства защиты информации. 

 Выполнение 

индивидуальных 

практических 

работ; 

 решение те-

стовых заданий 

 оценка ре-

зультатов вы-

полнения прак-

тических работ; 

 экспертное 

наблюдение за 

выполнением 

работ; 

 дифференци-

рованный зачет 
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обеспечения, находить контекстную 

помощь, работать с документацией;  

 применять специализированное 

программное обеспечение для 

сбора, хранения и обработки бан-

ковской информации в соответствии 

с изучаемыми профессиональными 

модулями; 

 пользоваться автоматизирован-

ными системами делопроизводства; 

применять методы и средства за-

щиты банковской информации. 

 

 

 

 


